关于加强监考管理的补充通知
各位监考老师：
严格考试管理，及时查处考试违纪行为，是加强学风建设的重要环节。为了确保查处学生考试违纪行为的程序正当、证据充分，现就监考老师查处学生考试违纪行为有关事项补充通知如下：

1、监考教师考试前应认真宣布考场纪律并教育学生遵守考场纪律，主动收存考场禁用的工具、资料，尽可能消除学生考试违纪的苗头。

2、监考老师发现学生考试有违纪行为的，要及时收缴禁用物品、作弊工具（手机、窃听器等）、作弊材料，并当场取消学生考试资格。但在没有发生学生作弊迹象或未实施作弊行为的情况下，不得对学生采取搜身等不当方式收缴考场禁用物品。
3、监考老师收缴学生作弊手机时要保持手机的原有状态，并将手机里的信息完整记录下来（包括接受信息时间、发送信息号码、信息内容），要避免错误操作导致手机里有关作弊信息丢失。记录下来的信息由作弊学生签名确认后方可将手机归还。
4、对发现考试违纪行为的，监考老师要及时通知学生所在学院辅导员或教务处考务人员到现场协助认定违纪行为，并将有关考场违纪记录表和违纪证据转交辅导员处理。

5、监考老师要在考场违纪记录表上具体详细记录违纪事实和经过，如“某某学院某某学生（学号）在考试中将手机带入考场，并接收有关的信息，具体内容如下：……”或“某某学院某某学生（学号）在考试中抄袭某某学生答案”，不能简单填写“作弊”。
6、在考场违纪记录表上必须有2名监考老师签字，并随附禁用物品、作弊材料，同时监考老师还要在纸质的作弊材料和考试试卷上签名。违纪学生也必须在考场记录表上对违纪事实签名确认。
7、监考老师查处学生考试违纪行为时若遇到困难的，请及时向教务处和学生处报告。学生处联系电话：661389（郑光西）。
各学院负责学生管理的辅导员名单

	学院
	姓名
	职务
	办公电话
	手机全号
	虚拟网

	商学院
	郑银生
	学生科副科长
	86680962
	13868762845
	662845

	法政学院
	杨振海
	学生科科长
	86680946
	13706692560
	662560

	教育学院
	章志图
	就业科科长
	86680996
	13587735885
	615885

	体育学院
	高顺德
	辅导员
	86680836
	13587628130
	668130

	人文学院
	李浦豪
	学生科科长
	86680891
	13706880699
	660699

	外国语学院
	魏一
	辅导员
	86680924
	13868592268
	662268

	美术学院
	徐聿淼
	学生科副科长
	86689183
	13566231086
	611086

	音乐学院
	周帆
	学生科副科长
	86680935
	13587618019
	668019

	数学学院
	彭小媚
	学生科副科长
	86689649
	13758763434
	663434

	物理学院
	钱合激
	学生科副科长
	86689017
	13868755264
	665264

	化学学院
	熊琳
	学生科副科长
	88373095
	13587684016
	664016

	生环学院
	姜海燕
	学生科科长
	88373115
	13587866260
	666260

	机电工程学院
	何婷英
	学生科副科长
	86689629
	13819731681
	661681

	计算机学院
	李祖祥
	学生科副科长
	86689135
	13587418838
	668838

	建工学院
	赵崇峰
	学生科科长
	86689605
	13587609058
	669058

	服装学院
	梁步猛
	辅导员
	86689645
	13566138658
	668658

	成教学院
	白炳贵
	辅导员
	88373125
	13958979075
	669075


温州大学监考记录
	考试科目
	考试时间
	考试地点

	应考人数
	实考人数
	缺考人数

	缺考学生学号、姓名、班级及课程 
	

	考 场 纪 律 等 情 况
	

	监考教师签名 
	


教务处
年    月    日
