
《浙江省高校科研经费使用信息公开一览表》填写流程
1、 项目负责人登录校科研管理系统。
2、 点击“纵向项目”或“横向项目”——“项目一览”，如果需要公开的项目已经存在，点击项目对应 “编辑”；如果需要经费公开的项目还未输入，请点击 “新增”按钮进行添加后再进入编辑。
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3、 点击“立项信息”，完整填写项目信息，准确填写“合同经费”，省基金联合资助项目和教育厅项目的合同经费包括“配套经费”，其余项目根据合同书进行填写。上传电子版任务书或合同书以便审核。
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4、 点击“项目预算”，根据项目合同或任务书准确填写各科目预算金额（金额单位是万元）。省基金联合资助项目和教育厅项目的学校配套资助经费预算也需填写。填写完毕后请点击“保存”。
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5、点击“到账经费”，在“新增经费到账”栏中准确填写相关信息。“拨款单位”填写项目立项部门，“到账经费”根据拨款情况分年度填写财政拨款金额。不列入合同预算的配套经费无需填写。填写完毕后保存。
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6、点击“支出经费”，根据“财务查询系统”里各项目查询到的具体经费开支情况填写。除合同预算中有自筹或配套经费要求的项目，其他项目的经费来源一栏只需填写“专项”经费支出情况。填写完毕保存。
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7、如已经结题，请在“项目结项”里填写结题验收相关信息
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8、填写完毕后，等待学院、学校审核。审核通过后，由科技处系统管理员点击“经费公开”，项目负责人可以“项目经费”——“经费公开”——“已公开列表”中看到相关项目信息。点击项目名称，将出现相关项目科研经费信息公开表。
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